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ZARZADZENIE Nr 25
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 21 marca 2016 r.

w sprawie zasad powierzania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$s¢ w Uniwersytecie Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 164 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Nauki 1
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2007 r. w sprawie warunkow, jakie muszg by¢
spelnione, aby zajecia dydaktyczne na studiach mogty by¢ prowadzone z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ (Dz. U. Nr 188, poz. 1347, z p6Zn. zm.)

zarzadza sie, conastepuje

§1

1. Zajecia dydaktyczne moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia

na odlegtos$¢ na:

1) studiach wyzszych,

2) studiach doktoranckich,
3) studiach podyplomowych,
4) kursach doksztatcajacych,
5) szkoleniach.

2. Liczba godzin zaje¢ dydaktycznych na studiach wyzszych prowadzonych =z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ nie moze by¢ wigksza niz 60%
ogolnej liczby godzin zaje¢ dydaktycznych okreslonych w programie ksztatcenia danych
studiow.

3. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu mowa o studencie nalezy przez to rozumie¢ takze
odpowiednio doktoranta, stuchacza studidw podyplomowych, uczestnika kursu
doksztatcajgcego lub szkolenia.

§2

W zalezno$ci od zakresu stosowania metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ zajgcia
dydaktyczne mozna podzieli¢ na:

1) e-zajecia - caly program przedmiotu oraz biezaca kontrola postepdw w nauce
studentéw realizowana jest na odleglos¢, w przypadku studiow wyzszych w siedzibie
uczelni odbywaja si¢ zaliczenia 1 egzaminy konczace zajecia.

2) zajecia komplementarne — cz¢$¢ zaje¢ realizowana jest w sposob tradycyjny, cze$¢ z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos$¢, w przypadku studiow
wyzszych zaliczenia 1 egzaminy konczace zaj¢cia odbywaja si¢ w siedzibie uczelni.



3) zajegcia wspomagane elementami pracy z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglo$¢ — praca z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos$¢ nie
zastepuje zaje¢ w siedzibie uczelni, ale je uzupetnia.

§3

. Zajecia, o ktorych mowa w § 2 sg prowadzone z wykorzystaniem uczelnianej lub
wydziatowej platformy zdalnego nauczania.

. Za poprawne dzialanie uczelniane; platformy zdalnego nauczania odpowiada
Uniwersyteckie Centrum Nowoczesnych Technologii Nauczania zwane dalej UCNTN.

. Za poprawne dziatanie wydzialowej platformy zdalnego nauczania odpowiada dziekan.

§ 4

Do podstawowych zadan UCNTN w zakresie ksztalcenia z wykorzystaniem metod 1

technik ksztatcenia na odleglos¢ nalezy:

1) administrowanie uczelniang platforma zdalnego nauczania,

2) przygotowanie regulaminu korzystania z uczelnianej platformy zdalnego nauczania,

3) przygotowywanie i prowadzenie szkolen dla prowadzacych zajecia 1 studentow z
zakresu poshugiwania si¢ platformg zdalnego nauczania,

4) doradztwo i1 pomoc w zakresie przygotowania w formie elektronicznej materiatlow
dydaktycznych,

5) rozbudowywanie 1 udostepnianie narzedzi informatycznych do prowadzenia
ksztatcenia na odleglos¢,

6) udzielanie pomocy technicznej dla prowadzacych zajecia 1 studentow korzystajacych z
platformy zdalnego nauczania, obstuga helpdesku,

7) wspotpraca z Uczelnianym Centrum Informatycznym w zakresie integrowania
platformy zdalnego nauczania z Uczelnianym Systemem Obstugi Studiow.

Zadania, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3) 1 4) UCNTN realizuje we wspolpracy z

Wydzialem Matematyki i Informatyki wykorzystujac do§wiadczenie uzyskane w trakcie

realizacji projektu "Wzmocnienie potencjalu dydaktycznego UMK w Toruniu w

dziedzinach matematyczno-przyrodniczych".

§5

. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ moze prowadzi¢

osoba, ktora posiada odpowiednie kompetencje dydaktyczne, organizacyjne, ewaluacyjne

oraz techniczne, przede wszystkim w zakresie:

1) specyfiki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ i
roznic w stosunku do ksztalcenia prowadzonego w siedzibie uczelni,

2) przygotowania 1 realizacji procesu dydaktycznego prowadzonego w wirtualnym
srodowisku nauczania oraz sposobow oceny jego jakosci,

3) funkcjonalnosci aplikacji komputerowych uzywanych w procesie ksztalcenia,

4) przepisow prawnych dotyczacych ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢,

5) weryfikacji efektéw ksztalcenia osigganych dzigki nauczaniu z wykorzystaniem metod
1 technik ksztatcenia na odleglos¢.

. Prowadzacy zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢

odpowiada za tresci merytoryczne zawarte w materiatach do tych zaje¢ oraz za ich

prawidlowg realizacje.



§6

. Zgody na prowadzenie e-zaje¢ lub zaje¢ komplementarnych udziela dziekan na wniosek

koordynatora danego przedmiotu. Prowadzenie zaje¢ w siedzibie uczelni wspomaganych

elementami pracy z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ nie wymaga
zgody dziekana.

. Wzor wniosku okresla zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

. W przypadku wniosku o wyrazenie zgody na uruchomienie pierwszej edycji e-zaje¢ lub

zaje¢ komplementarnych termin jego ztozenia uptywa z dniem:

1) 30 listopada roku akademickiego poprzedzajacego rok akademicki, w ktorym zajecia
beda prowadzone - jesli wniosek dotyczy =zaje¢ na studiach wyzszych lub
doktoranckich a materialy dydaktyczne w formie elektronicznej nie sg kompletne,

2) trzy miesigce przed planowanym rozpoczgciem studiow - jesli wniosek dotyczy zajec
na studiach wyzszych Iub doktoranckich a materialty dydaktyczne w formie
elektronicznej sg kompletne,

3) trzy miesigce przed planowanym rozpoczeciem studiow podyplomowych, kursu
doksztatcajgcego lub szkolenia.

. Podejmujac decyzje, o ktorej mowa w ust. 1 dziekan bierze pod uwage:

1) kompetencje prowadzacego zajecia w zakresie realizacji zaje¢ z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢,

2) doswiadczenie w zakresie prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odleglos¢,

3) przygotowanie w formie elektronicznej materiatdw dydaktycznych,

4) liczbe godzin zaje¢ realizowanych przez prowadzacego z wykorzystaniem metod i
technik ksztatcenia na odleglos¢,

5) og6lng liczbe godzin zajg¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztatcenia na odleglos¢ na danych studiach.

. Przed podjeciem decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 dziekan moze przekaza¢ wniosek do

zaopiniowania do wydziatowej komisji ds. jakosci lub do UCNTN.

§7

. Decyzje w sprawie zgody na uruchomienie pierwszej edycji e-zaje¢ lub zajeé
komplementarnych dziekan podejmuje do dnia:
1) 30 czerwca — jesli wniosek dotyczy zajeé, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 pkt 1)
2) miesigc przed planowanym rozpoczgciem studidow, kursu doksztalcajacego Ilub
szkolenia — jesli wniosek dotyczy zajec, o ktorych mowa w § 6 ust. 3 pkt 2) 1 3).
. Dziekan prowadzi ewidencj¢ o0sob, ktore uzyskaly zgode na prowadzenie zaje¢ z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ na poszczegdlnych studiach.

§8

W przypadku zajec¢, w stosunku do ktorych dziekan wydal zgode, o ktorej mowa w § 7 ust 1
osoba prowadzaca te zajecia nie pdzniej niz na dwa tygodnie przed rozpoczeciem studiow:

1) wypehia sylabus zaje¢ w systemie USOS,

2) przygotowuje we wspoOitpracy z UCNTN i1 zamieszcza na platformie e-learningowej
materiaty dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej,

3) informuje droga elektroniczng dziekana o gotowosci rozpoczecia zaje¢ z
wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢.



§9

1. Wniosek do dziekana o wyrazenie zgody na uruchomienie kolejnej edycji zajec
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ koordynator
przedmiotu moze zlozy¢ po przeprowadzeniu zaje¢ 1 przeprowadzeniu ich ewaluacji, nie
pOzniej niz miesigc przed planowanym rozpoczeciem studidw, kursu doksztatcajacego lub
szkolenia.

2. Wzo6r wniosku okresla zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10
Traci moc Zarzadzenie Nr 36 Rektora UMK z dnia 15 marca 2011 r. w sprawie zasad
prowadzenia w Uniwersytecie Mikotaja Kopernika zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ (z pdzn. zm).

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 marca 2016 .

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



